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1) To-Do / Infos

o To-Do, aktuelle Rechnungen
o Informationsblatter

2) Arbeit / Einkommen / Amter

o  Arbeitsvertrag, Lohn-/Gehaltsbescheinigungen
o Agentur fur Arbeit / Jobcenter / Sozialamt / Wohngeldamt / Sonst. Einkommen
o Berufsausbildungsbeihilfe / Bafdg

3) Bank / Konto

o Kontovertrag und Kontoausziige
o  Sparbuch, Bausparvertrag und sonst. Spareinlagen
o Darlehens- und Kreditvertrage

4) Wohnen / Nebenkosten

Mietvertrag und Nebenkostenabrechnungen
Energievertrage und Jahresverbrauchsabrechnung
Telekommunikationsvertrage

Meldebestatigung, Wohnberechtigungsschein
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5) Versmherungen / Steuern

Sozialversicherung
e Versicherungsausweis/-nummer
e Renteninformationen
o  Krankenversicherung
e  Zahnarzt-Bonusheft, Impfausweis
e Medizinische Dokumente
o  Sonstige Individual-Versicherungen
o  Kfz-Versicherung und Steuer
o Steuererklarungen und -unterlagen

6) Vertragsunterlagen

o Rechnungen, Kaufvertrage und Garantiebescheinigungen
o Vertrage Uber Mitgliedschaften, Abos ...

7) Schule / Aus- & Weiterbildung

o  Zeugnisse, Abschlisse und beglaubigte Kopien
o  Weiterbildungs-, Schul- und Praktikumsbescheinigungen
o Bewerbungsunterlagen / -vorlagen

8) Wichtige Dokumente

Kopie von Personalausweis/Pass/Fiihrerschein
Geburts-, Ehe- und sonst. Urkunden
Unterhaltsunterlagen und -urkunden
Gerichtsunterlagen
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9) Sonstiges /

O

10)  Erledigtes

o gekindigte Vertrage
o Kundigungs-, Erledigungs- und Zahlungsbestatigungen




